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« OUVRIR SON SYNDIC DE COPROPRIETE »

PRESENTATION DE LA FORMATION POUR LES PROFESSIONNELS
Réf. : FIP35A

CREER SON CABINET DE SYNDIC EN TOUTE SECURITE
ET CONFORMITE

Comprendre le métier, c’est déja poser les bases
d’une activité durable.

Grace a une approche claire et progressive, vous découvrirez tout ce
qu’il faut savoir pour lancer un cabinet de syndic de copropriété :
cadre légal, obligations réglementaires, comptabilité des copropriétés,
outils métiers... et surtout, comment structurer et sécuriser votre activité
deés le départ.

© Connect E-Form



= Identifier les obligations Iégales pour exercer en tant que syndic professionnel,

= Créer et structurer juridiguement, financiérement et administrativement son cabinet,
= Gérer la comptabilité des copropriétés dans le respect des normes,

= Mettre en place les bons outils numériques (logiciels métier, extranet, devis),

= Maitriser les aspects techniques, juridiques et relationnels de la gestion,

= Construire un développement commercial performant et pérenne.

En suivant cette formation, vous bénéficierez de :

= Un contenu progressif et 100 % opérationnel, méme sans expérience préalable,
= Des cas concrets, des QCM, des simulateurs et des modéles préts a ’emploi,
= Un accompagnement pédagogique pour sécuriser votre lancement.

Que vous soyez gestionnaire expérimenté, futur indépendant ou professionnel en reconversion, ouvrez
votre cabinet de syndic avec méthode, rigueur et ambition.

A l'issu de la formation, les apprenants seront capables de :
= Expliquer les conditions juridiques et réglementaires de création d’un syndic,
= Créer une structure conforme et adaptée a leur projet,
= Gérer efficacement la comptabilité de leur cabinet et celle des copropriétés,
= Mettre en place les outils de gestion et de communication essentiels,
= Organiser les AG et suivre les obligations techniques des immeubles,
= Développer une stratégie commerciale et de veille adaptée a un secteur en mutation.

= Cadre légal et réglementaire du métier,

= Création, structuration et comptabilité du cabinet,
= Comptabilité et finances des copropriétés,

= Gestion technique et obligations réglementaires,
= Développement commercial et relation client,

= Veille réglementaire et gestion évolutive.

Formation répondant aux obligations des agents immobiliers, mandataires et salariés des agences immobiliéres.
L'obligation de formation est 14 heures par an ou 42 heures sur 3 années conseécutives.
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« OUVRIR SON SYNDIC DE COPROPRIETE »

PROGRAMME DE LA FORMATION
Réf. : FIP35A

FORMATION INNOVANTE 100% E-LEARNING,
QUI ALLIE INTELLIGENCE ET INTERACTIVITE

Durée : 35 heures (100 % e-learning)

Objectif : acquérir une maitrise opérationnelle de la création et
de la gestion d’'un cabinet de syndic, en intégrant les obligations
juridiques, les outils comptables, la gestion technique des
copropriétés, ainsi que le développement commercial et
réglementaire.

Programme : 6 modules

Vous souhaitez ouvrir votre propre cabinet de syndic ?
Notre formation « Ouvrir son syndic de copropriété » est faite pour vous.

Grace a une pédagogie structurée et des cas concrets, vous apprendrez
a créer votre structure en conformité, a gérer la comptabilité des
copropriétés, a organiser les assemblées générales, a piloter les
obligations réglementaires et a batir une relation client de confiance... en
toute sécurité.
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MODULE 1 - CADRE LEGAL ET REGLEMENTAIRE DU METIER (6h)

= Loi Hoguet, loi ALUR, loi ELAN,

= Responsabilités civile et pénale du syndic,

= Carte professionnelle «S» : demande, piéces justificatives, renouvellement,
= Garantie financiére : role, choix de I'organisme, codt,

= RCP obligatoire, délais de souscription,

= Formation continue : obligation annuelle.

> QCM d’évaluation

MODULE 2 - CREATION, STRUCTURATION ET COMPTABILITE DU CABINET (6h)

= Choix du statut juridique (SARL, SAS, El, etc...),

= Création : Kbis, statuts, annonce légale, immatriculation,

= Choix du cabinet comptable : critéres, réle, organisation,

= TVA : régime, franchise, obligations déclaratives,

= Logiciel de comptabilité du cabinet : EBP, Sage 50, QuickBooks, Pennylane,
= Intégration avec banque, facturation, export vers expert-comptable.

> QCM d’évaluation
MODULE 3 - COMPTABILITE ET FINANCES DES COPROPRIETES (6h)

= Budget prévisionnel, annexes 1 et 2,

= Appels de fonds, suivi de trésorerie, gestion des impayés,

= Comptes séparés / mutualisés,

= Choix du logiciel métier copropriété : ICS, Lockimmo, Matera Pro, Aravis...
= Criteres : AG numérique, extranet, compta intégrée, relation CS.

> QCM d’évaluation
MODULE 4 - GESTION TECHNIQUE ET OBLIGATIONS REGLEMENTAIRES (5h)

= Carnet d’entretien numérique,

= Gestion des travaux votés,

= Conformité des batiments : sécurité, accessibilité, audits,
= Sinistres et assurances : procédures, déclarations, suivi.

> QCM d’évaluation

MODULE 5 - DEVELOPPEMENT COMMERCIAL ET RELATION CLIENT (6h)

= Organisation des AG, convocation, quorum, PV,
= Achat de crédits de prospects,

» Elaboration d’un devis syndic clair,

» Mise en place d’un site internet + e-réputation.

> QCM d’évaluation

MODULE 6 - VEILLE REGLEMENTAIRE ET GESTION EVOLUTIVE (6h)

= Sources de veille : Légifrance, BOSS, UNIS, FNAIM,

» Mise a jour des modéles : contrat de syndic, AG, extranet,

= Intégration avec le cabinet comptable pour les mises a jour fiscales,
= QOuitils : alertes, tableaux de bord, calendrier annuel.

> QCM d’évaluation
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COMMENCEZ DES AUJOURD'HUI !
Votre cabinet mérite une structure solide, des outils
efficaces et une vision claire...

... pour faire de votre projet d'indépendance un véritable levier de
performance, de crédibilité et de croissance durable.
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