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« COMPTABILITE FOURNISSEURS : LES ASPECTS
JURIDIQUES, COMPTABLES ET FISCAUX »

PRESENTATION DE LA FORMATION POUR LES PROFESSIONNELS
Réf. : FCPO7A

GERER VOS FACTURES FOURNISSEURS EN TOUTE
CONFIANCE ET EVITER LES ERREURS COUTEUSES

Comprendre la comptabilité fournisseurs,
c’est déja sécuriser vos flux financiers.

Grace a une approche claire et progressive, vous découvrirez tout ce qu’il
faut savoir : les obligations légales, la saisie comptable des factures,
la gestion de la TVA, les délais de paiement, ainsi que les bonnes
pratiques pour fiabiliser vos clotures et audits.
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CE QUE VOUS ALLEZ APPRENDRE

= Comprendre le cadre juridique des factures fournisseurs et leurs mentions obligatoires,
» Enregistrer correctement les factures (achats, avoirs, devises, immobilisations),

= Controéler et justifier la TVA déductible,

= Gérer les échéanciers, paiements et litiges fournisseurs,

= Sécuriser le cycle fournisseur avec des contréles internes fiables,

= Réaliser les écritures de cloéture (FNP, CCA) et préparer un audit comptable.

En suivant cette formation, vous bénéficierez de :

= Un contenu clair et structuré, accessible méme aux débutants en comptabilité,

= Des cas concrets et des exercices pratiques pour ancrer les connaissances,

» Des outils (fiches pratiques, modéles d’échéanciers, grilles de contrdle) pour fiabiliser votre gestion
fournisseurs.

Que vous soyez comptable, assistant administratif, responsable achats ou gestionnaire, cette forma-
tion vous aidera a mieux piloter vos relations fournisseurs tout en respectant les obligations
légales et fiscales.

OBJECTIFS GLOBAUX PEDAGOGIQUES

A lissu de la formation, les apprenants seront capables de :
= Expliquer les obligations légales liées aux factures fournisseurs,
= Comptabiliser correctement toutes les opérations d’achats,
= Contréler la TVA et préparer les justificatifs associés,
= Gérer les échéanciers de paiement et suivre les litiges,
= Réaliser les écritures de cut-off et justifier les comptes fournisseurs,
= Préparer un dossier complet pour un contrdle ou un audit.

THEMATIQUES

» Le cadre juridique de la relation fournisseur,

= Saisie et comptabilisation des factures fournisseurs,
= TVA sur les achats et justificatifs fiscaux,

= Gestion des paiements fournisseurs et échéanciers,
= Contréle interne et préparation a I'audit,

= Cléture comptable et fiscale du cycle fournisseur.
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« COMPTABILITE FOURNISSEURS : LES ASPECTS
JURIDIQUES, COMPTABLES ET FISCAUX »

PROGRAMME DE LA FORMATION
Réf. : FCPO7A

FORMATION INNOVANTE 100% E-LEARNING,
QUI ALLIE INTELLIGENCE ET INTERACTIVITE

Durée : 35 heures (100 % e-learning)

Objectif : acquérir une maitrise opérationnelle du cycle
fournisseur pour enregistrer, controler et cloturer les factures
en toute conformité, tout en anticipant les risques fiscaux et
financiers.

Programme : 6 modules

Vous souhaitez fiabiliser la gestion et la comptabilisation de vos factures
fournisseurs ?

Notre formation « Comptabilité fournisseurs : les aspects juridiques,
comptables et fiscaux » est faite pour vous.

Grace a une approche pédagogique claire et des cas pratiques, vous
apprendrez a gérer efficacement vos factures, a contréler la TVA
déductible, a respecter les délais de paiement et a préparer vos clétures
comptables... en toute confiance.
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MODULE 1 - LE CADRE JURIDIQUE DE LA RELATION FOURNISSEUR (6h)

= Obligations Iégales relatives aux factures (mentions, délais, signature),
= Conditions générales d’achat / vente,

= Délais de paiement (loi LME, pénalités),

= Litiges : bons de commande, réception, litige de facturation.

> QCM d’évaluation

MODULE 2 - SAISIE ET COMPTABILISATION DES FACTURES FOURNISSEURS (6h)

= Comptes a utiliser (classe 6, 401, 44566...),

= Enregistrement des factures avec et sans TVA,

= Avoirs, escomptes, factures en devises,

= Traitement des immobilisations par les fournisseurs.

> QCM d’évaluation
MODULE 3 - TVA SUR LES ACHATS ET JUSTIFICATIFS FISCAUX (6h)

= TVA déductible : conditions, justificatifs obligatoires,

= Cas particuliers : non-déductibilité, prorata,

» Régles de comptabilisation de la TVA a I'encaissement,
= Archivage des piéces justificatives.

> QCM d’évaluation
MODULE 4 - GESTION DES PAIEMENTS FOURNISSEURS ET ECHEANCIERS (6h)

= Lettrage, échéancier, relance, mise en paiement,

= Gestion des délais de réglement Iégaux et contractuels,
= Suivi des avoirs non soldés,

= Workflow de validation des factures.

> QCM d’évaluation
MODULE 5 - CONTROLE INTERNE ET PREPARATION A L'AUDIT (6h)

= Controles clés : séparation des taches, double validation,
= Dossier de justification des soldes fournisseurs,

= Circularisation des comptes fournisseurs,

= Ecritures de cut-off (FNP, CCA).

> QCM d’évaluation
MODULE 6 - CLOTURE COMPTABLE ET FISCALE DU CYCLE FOURNISSEUR (5h)

= Cut-off : factures non parvenues, charges constatées d’avance,
= Provisions pour litiges ou remises a obtenir,

= Analyse et justification des soldes 401 et 408,

= Intégration dans la liasse fiscale.

> QCM d’évaluation
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COMMENCEZ DES AUJOURD'HUI !
Vos factures fournisseurs méritent une gestion
rigoureuse et sécurisée...

.. pour faire de votre cycle achats—fournisseurs un levier de conformité,
d'efficacité et de sérénité comptable.
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