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« COMPTABILITE : PREPARER LA CLOTURE
DES COMPTES »

PRESENTATION DE LA FORMATION POUR LES PROFESSIONNELS
Réf. : FCPO3A

PREPARER VOTRE CLOTURE COMPTABLE EN TOUTE
CONFIANCE ET EVITER LES ERREURS COUTEUSES

Comprendre les étapes clés de la cléture,
c’est déja sécuriser vos comptes annuels.

Grace a une approche structurée et accessible, vous découvrirez tout ce
qu’il faut savoir pour anticiper sereinement la cléture : régularisations,
provisions, immobilisations, justification des soldes, traitement des
écarts... et surtout, comment transformer cette étape en un outil de
pilotage fiable et conforme.
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= Organiser efficacement le processus de cléture comptable,

= |[dentifier et justifier les soldes des comptes sensibles,

= Gérer les immobilisations, calculer et enregistrer les amortissements,

» Régulariser les charges et produits (CCA, PCA, CAP, PAR...),

= Comptabiliser les provisions, variations de stocks et ajustements de fin d’exercice,
= Finaliser le bilan, le compte de résultat et préparer les états de synthése,

= Assurer la tracgabilité comptable et anticiper un éventuel contréle ou audit.

En suivant cette formation, vous bénéficierez de :

= Un parcours pédagogique accessible méme sans expertise comptable,

» Des cas concrets et des exercices interactifs sur toutes les étapes clés,

» Des modeéles (checklists, tableaux de régularisation, etc.) pour gagner du temps,
= Un accompagnement opérationnel pour sécuriser vos comptes annuels.

Que vous soyez comptable, gestionnaire, assistant administratif ou dirigeant, cette formation vous per-
mettra de comprendre et structurer la cléture comptable en toute autonomie.

A l'issu de la formation, les apprenants seront capables de :
= Mettre en ceuvre les opérations préparatoires a la cléture annuelle,
= Réaliser les écritures d’amortissement, de régularisation et de provision,
= Finaliser les comptes annuels dans le respect des obligations comptables,
= Constituer un dossier de cléture complet, structuré et tracable,
= Préparer efficacement une communication avec les auditeurs ou I'administration fiscale.

= Anticiper la cléture comptable,

= Gérer les immobilisations et les amortissements,

= Cléturer les comptes de charges et produits,

= Comptabiliser les provisions et ajustements divers,
= Finaliser la cl6ture et préparer les états de synthése,
= Assurer la tracgabilité et préparer le contréle.
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« COMPTABILITE : PREPARER LA CLOTURE
DES COMPTES »

PROGRAMME DE LA FORMATION
Réf. : FCPO3A

E FORMATION INNOVANTE 100% E-LEARNING,
QUI ALLIE INTELLIGENCE ET INTERACTIVITE

Durée : 35 heures (100 % e-learning)

Objectif : acquérir une maitrise opérationnelle des travaux
de cléture pour fiabiliser vos comptes annuels et sécuriser la
préparation de la liasse fiscale.

Programme : 6 modules

Vous souhaitez mieux anticiper et sécuriser votre cléture annuelle ?

Notre formation « Comptabilité : préparer la cléture des comptes » est
faite pour vous.

Grace a une approche claire et progressive, vous apprendrez a organiser
les étapes clés de fin d’exercice, a enregistrer les écritures d’inventaire, a
finaliser vos états financiers et a préparer sereinement la transmission aux
auditeurs ou a I'administration... en toute confiance.
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MODULE 1 - ANTICIPER LA CLOTURE COMPTABLE (5h)

= Objectifs et calendrier de la cléture annuelle,
= Pointage des soldes : tiers, banque, stocks,
= Lettrage et justification des comptes,

= Réconciliation inter-comptes.

> QCM d’évaluation
MODULE 2 - GERER LES IMMOBILISATIONS ET LES AMORTISSEMENTS (6h)

= Principes comptables liés aux immobilisations,

= Plan d’amortissement, méthode linéaire et dégressive,
= Cessions, mises au rebut, subventions,

= Ecriture de dotation et de sortie d’actif.

> QCM d’évaluation
MODULE 3 - CLOTURER LES COMPTES DE CHARGES ET PRODUITS (6h)

= Charges constatées d’avance, produits constatés d’avance,
= Charges a payer, produits a recevoir,

= Abonnements, régularisations, extournes,

= Cas pratiques guidés.

> QCM d’évaluation

MODULE 4 - COMPTABILISER LES PROVISIONS ET AJUSTEMENTS DIVERS (6h)

= Provisions pour litiges, garanties, dépréciations,
= Provision pour congés payeés,

= Dépréciation des créances douteuses,

= Variation de stocks et en-cours.

> QCM d’évaluation
MODULE 5 - FINALISER LA CLOTURE ET PREPARER LES ETATS DE SYNTHESE (6h)

= Comptes d’attente et d’écart a analyser,

= Vérification des écritures de cloture,

= Calcul du résultat et affectation,

= Préparation du bilan, compte de résultat et annexes.

> QCM d’évaluation
MODULE 6 - ASSURER LA TRACABILITE ET PREPARER LE CONTROLE (6h)

= Constitution du dossier de clbture,

= Archivage, justification, annexes,

» Introduction au FEC (Fichier des Ecritures Comptables),

= Communication avec les auditeurs et 'administration fiscale.

> QCM d’évaluation
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COMMENCEZ DES AUJOURD'HUI !
Votre cloture mérite une organisation rigoureuse
et une gestion maitrisée...

.. pour faire de cette étape stratégique un véritable levier de conformité,
d'anticipation et de pilotage comptable.
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